Zakacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 5/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego N2 w Augustowie

Ogloszenie konkursu na wolne stanowisko urzednicze
Specjalisty ds. ekonomicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 2 w Augustowie
z dnia 02.09.2021

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 2 w Augustowie oglasza nabér na wolne
stanowisko urzednicze: Specjalisty ds. ekonomicznych w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 2 w
Augustowie..
I. Nazwa i adres jednostki (miejsce wykonywania pracy):
Zesp6t Szkolno-Przedszkolny Nr 2 w Augustowie
ul. Mickiewicza 1
16-300 Augustow
I1. Okreslenie stanowiska urzedniczego: specjalista ds. ekonomicznych
II1. Wymiar etatu: pelny wymiar
IV. Rodzaj umoewy: umowa o prace
V. Termin umowy: od 01.11.2021 — pierwsza umowa na trzy miesigce — okres probny; nastepnie na
czas nieokreslony.

1. Wymagania formalne:

a) posiada obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych, niekaralnosci za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,

¢) niekaralnosc¢ za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe,

d) wyksztalcenie:

- ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe lub uzupeiajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 2 — letniej
praktyki w ksiegowosci, lub

- ukoniczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadania 3 — letniej praktyki
w ksiegowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych,

b) znajomo$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

) znajomoS¢ przepiséw o$wiatowych i samorzadowych,

d) znajomo$¢ przepiséw z zakresu prawa podatkowego w jednostkach oswiatowych,

e) znajomoS¢ przepiséw ptacowych — szczegblnie w zakresie o$wiaty,

f) znajomos¢ przepiséw ZUS,

g) znajomosc¢ obstugi programéw: Vulcan Finanse i Place (mile widziana), Platnik ZUS, Portal GUS,
E-Deklaracje.

h) umiejetno$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

i) umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢, rzetelnos¢, kreatywnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos$¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

j) dokladno$¢, terminowos$¢ wykonywania zadan, samodzielno$¢ w poszukiwaniu rozwigzan
biezacych spraw,

k) umiejetno$¢ analitycznego mys$lenia, odpornos¢ na stres,

1) biegta znajomos¢ obstugi komputera — pakiet Office, internet

m) dodatkowym atutem bedzie co najmniej 6 miesieczny staz w pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego na podobnym stanowisku.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z przepisami dotyczacymi zasad budzetu
zgodnie z przyznanym zakresem czynnosci,



b)
<)
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odpowiedzialnosc¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej,
zastepstwo podczas nieobecnosci gléwnego ksiegowego i specjalisty ds. ekonomicznych z
zakresu obstugi placowe;j.

4. Wymagane dokumenty

a)
b)

0)
d)
e)
f)

g
h)

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, zatacznik nr 2;
Oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne, o
posiadaniu pelnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu w pelni z praw
publicznych, o niekaralnosci za przestepstwa umys$lne Scigane z oskarzenia publicznego i
umyslne przestepstwo skarbowe, o niekaralno$ci za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych i
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa karne
skarbowe, o niekaralnos$ci zakazem penienia funkcji kierowniczych zatacznik nr 3;

List motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego,

CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem),

Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$c¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje, uprawnienia i umiejetnosci zawodowe,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z zm.).

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowiqzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich
danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458 ze zm.)

5. Terminy

a)

b)
)

e
9)

h)

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ przez kandydata wlasnorecznie podpisane i
zlozone w terminie do dnia 13.09.2021 pod adresem: Zesp6l Szkolno-Przedszkolny Nr 2 w
Augustowie, ul. Mickiewicza 1, 16-300 Augustéw. Aplikacje, ktére wptyna po wyzej
okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze -
Specjalisty ds. ekonomicznych”

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.09.2021

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze mozna sie zapozna¢ w sekretariacie
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 87 643 51 08.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do drugiego etapu Konkursu —
rozmowy kwalifikacyjnej - zostana powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
https://www.sp3augustow.pl/ w zaktadce BIP


https://www.sp3augustow.pl/

